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LISTADO DE PERFILES FORMATIVOS. CONCURSO ESPECÍFICO INGESA 2025 

 
El presente documento será de aplicación al concurso convocado por Resolución de la 
Subsecretaría de Sanidad de fecha 6 de mayo de 2025. Podrá ser modificado para su adaptación 
a futuras convocatorias de concursos.  
Los cursos en materia de legislación o normativa deberán referirse a normativa en vigor en el 
momento de la publicación de la convocatoria del concurso.  
La formación en materia de igualdad tiene carácter transversal y, de conformidad con las bases 

de la convocatoria, se valorará en todos los puestos convocados. 

PERFIL FORMATIVO MATERIAS 

SECRETARÍA - Protección de datos. 
- Atención e información al usuario/ 
ciudadano 
- Word 
- Registro electrónico 
- Gestión documental 
- Excel 
- Access 
- Procedimiento administrativo 
- Organización de Agenda 

INSPECCIÓN MÉDICA - Incapacidad temporal e incapacidad 
permanente 
- Salud laboral 
- Gestión/Administración sanitaria 
- Prestaciones del sistema nacional de salud 
- Legislación sanitaria 
- Responsabilidad patrimonial 
- Gestión/administración en el ámbito 
sanitario o de la seguridad social 

GESTIÓN DE PERSONAL FUNCIONARIO Y 
LABORAL 

- Procedimiento administrativo 
- IV convenio de personal laboral 
- Sigp 
- Sistema de liquidación directa 
- Coaching en las administraciones públicas 
- Estatuto básico del empleado público 
- Seguridad de la información y protección 
de datos. 
 

REGISTRO GENERAL - Protección de datos 
- Registro electrónico 
- Atención e información al ciudadano 
- Word 
- Excel 
- Metodología para la gestión y mejora de 
procesos 
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CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA - Administración electrónica en el ámbito 
económico-presupuestario 
- Agenda 2030 y los objetivos de desarrollo 
sostenible en las administraciones públicas 
- Técnicas de auditoría 
- Aplicación IRIS 
- Contratación administrativa 
- Aplicación IDEA 
- Access 
- Excel 
- Navisión 
- Plataforma de contratación del sector 
público 
- Protección de datos. 

GESTIÓN ECONÓMICA Y PRESUPUESTARIA - Protección de datos 
- Relaciones financieras 
- Sistemas de impugnaciones administrativas 
con expediente electrónico 
- Agenda 2030 y los objetivos de desarrollo 
sostenible en las administraciones públicas 
- Seguridad social 
- Medidas antifraude 
- Excel avanzado 
- Administración electrónica en el ámbito de 
la seguridad social 
- Contratación administrativa 

SALUD LABORAL 
 

- Prevención y promoción de la salud en el 
trabajo 
- Urgencias y/o emergencias 
- Patologías laborales 
- Ergonomía 
- Primeros auxilios 
- Prevención de riesgos laborales 

SERVICIO JURÍDICO (APOYO 
ADMINISTRATIVO) 

- Protección de datos 
- Procedimiento administrativo 
- Word avanzado 
- Excel avanzado 
- Régimen jurídico del sector público 
- Administración electrónica en el ámbito de 
la seguridad social 

GESTIÓN DE PERSONAL ESTATUTARIO 
ÁREAS SANITARIAS 

- Elaboración de informes y documentos 
para la toma de decisiones 
- Fundamentos del gobierno abierto 
- Excel avanzado 
- Producción normativa 
- Igualdad en tribunales y comisiones de 
selección en la administración pública 
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- Perspectivas de género en políticas 
sanitarias 
- Word avanzado 
- Planificación estratégica como herramienta 
de gestión pública 

CONTRATACIÓN CENTRALIZADA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE SALUD 

- Contratación pública sanitaria 
- Sistemas integrados de gestión de calidad 
- Integridad en la contratación pública 
- Word 
- Medidas antifraude 
- Excel 

PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES - Primeros auxilios 
- Asesoría confidencial 
- Prevención de la violencia de género 
- Gestión de páginas web 
- Prevención de riesgos laborales 
- Ofimática avanzada 

APOYO ADMINISTRATIVO - Estatuto básico del empleado público 
- Word 
- Gestión documental 
- Excel 
- Registro electrónico 
- Procedimiento Administrativo 

 

 

 

 

 

 


